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Asientos contables

Fix Me! La correccion Al aun no esta disponible para esta pagina. Mientras tanto, puede hacer
preguntas en el foro.

Los asientos contables representan los flujos que entran y salen de sus cuentas bancarias o de su
caja registradora.

Varias pantallas estan dedicadas a introducir estos movimientos.

Usando la pantalla de gestidon de entradas

Usar en modo de entrada normal

La pantalla presenta las entradas registradas para el mes y la cuenta seleccionada.
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Py Encaissements et décaissements = O >
. <touss - <tout= - 01/01/26 - 31/12/26 |4 I
D.doc P Paiement ¥ Imputation T Tiers TPt Décaiss. 2 Encaiss. S2FP Libellé bl <tous=
12 01/01/26  01/01/26 Carte Ventes de biens ~ DRATEY DAISY X 120,00 @ Rglt FC 10 - Pomme de terre Bintge Banque perso
13 02/01/26  02/01/26 Carte Achat de petit équ PAPETERIE DU COIl 3,00 ® Gomme pour le bureau Banquepro

16 18/01/26  16/01/26 Cheque Vente de produits DRATEY DAISY Beaujolais nouveau Caisse pro o

15 18/01/26  01/01/26 Chéque Vente de produits CAUPTERE HELIE 76 @ Rglt FC 11 - Beaujolais nouveau LOCK —)

17 18/01/26  17/01/26 Cheque Vente de produits DUSTRIEL FIRMIN 270,00 @ Rglt FC 20 - Changement carte mére —

38 26/04/26 25/04/26 Carte Vente de produits DRATEY DAISY 120,00 @ Rglt FC 22 - Beaujolais nouveau

39 28/04/26  27/04/26 Carte Ventilée DRATEY DAISY 260,00 @ Rglt FC 23 - Commande avril 2026
@ o

Totaux débit / crédit 3,00 6065,76

La lista 1 muestra cuentas bancarias no cerradas. El menud contextual de la lista le permite mostrarlos
todos.

El cuadro de busqueda 2 le permite filtrar las entradas segln la cadena introducida (blsqueda
combinada por tercero, el texto, el nimero de cheque o remesa, el importe con impuestos incluidos o
el ID de la entrada).

En el lado derecho de la pantalla 3 se muestra el monto del saldo del Ultimo estado de cuenta de la
cuenta seleccionada en la lista.

El campo “Saldo actual” es este monto del Ultimo estado de cuenta, incrementado por todos los
ingresos de la cuenta y reducido por todos los desembolsos, para todas las entradas cuya fecha de
movimiento sea estrictamente posterior a la fecha del estado de cuenta.

Usar en modo senalador

La “comprobacién” de asientos (o “conciliacién bancaria”) consiste, cuando haya recibido su extracto
bancario, en comprobar que los asientos introducidos corresponden con el extracto y que ha
registrado todos los asientos que aparecen en el extracto.

Por ejemplo, recibimos el extracto de cuenta de nuestro banco, que nos decia que teniamos 100
euros en nuestra cuenta bancaria el 12/01/2023, y 90 euros el 12/04/2023.
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El botén Puntuacion le permite cambiar al modo de puntuacién o conciliacién bancaria.

Gestan comenzara pidiéndonos que creemos un extracto de cuenta, en el que incluiremos la
informacién transmitida por el banco, es decir, los saldos inicial y final. Lo ingresamos de la siguiente
manera:

B Relevé de compte = O X
- Création en cours
Relevé de compte
Cornpte Banque pro =
Debut 30/06/2026  Fin 31,/07/2026 M® d'ordre 2
Solde début 50,00 Solde pointé 0,00
Saolde fin 210,55 Comptabilise 0,00

Annuler X

Esto nos permite volver a la pantalla de lista de entradas en modo de sefalizacion. En la parte
superior de la pantalla parpadea un punto rojo, lo que nos indica que estamos en modo contabilidad,
y que los montos sefialados no coinciden con el estado de cuenta ingresado.

»# Encaissements et décaissements = O >
' - '
© Encaissements/Décaissements <tous> =B <tout>  [= 8 01/07/26 - 31/07/26 4B
Id £ .rglt  D.doc P Paiement ¥ Imputation T Tiers TPt De > Enc FP Libellé A i =tous=
2 15/07/26  15/07/26 Carte Achat de petit équ OFFICE DEPART @ Papier A4
3 17/07/26 16/07/26 Carte Vente de produits  ANYWAY 60,00 ﬂ Rglt FC 2 - Prunes
4 19/07/26  18/07/26 Carte Vente de produits NOMADE 12,20 @ Rght FC 3 - Prunes
Décaiss
0,
Comptabilisé
50,55
Pointe
0,00
Pointaze
01/07/26-
31/07/26
v
Totaux débit / crédit 12,65 73,20

En este modo, lo Unico que tienes que hacer es hacer doble clic en las entradas de Gestan que vemos
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presentes en el extracto bancario. Luego, las entradas pasan al estado “puntiagudo”. Al final del
cémputo, el punto rojo se vuelve verde si los importes indicados son correctos en relaciéon con el

estado de cuenta.
— O X

." Encaissements et décaissements
[0 Encaissements/Décaissements S

Libellé Y

D.doc 2 Paiement ¥ Imputation 7
X B Papier A4 a

2 15/07/26  15/07/26 Carte Achat de petit équ OFFICE DEPART 50
3 17/07/26  16/07/26 Carte Vente de produits ANVWAY X 50,00 (@ Rglt FC 2 - Prunes
4 19/07/26  18/07/26 Carte Vente de produits NOMADE X 13,20 ﬂ Rglt FC 3 - Prunes Caisse pro

Supprime! i

Déc

C
c

Q

Saisir

Pointe

Totaux débit / crédit

Al hacer clic nuevamente en el botén Senhalar, volvemos al modo de ingreso normal, y podemos usar
el boton Estados de cuenta para abrir la lista de estados de cuenta, en la que podemos comprobar
que el saldo sefalado es efectivamente igual. al saldo registrado.
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®g Relevés de compte = O 4

Relevés de compte Banque pro

Id. relevé Compte bancaire N° ordre  Début Fin Soldedébut  Soldefin  Solde pointé Solde compta Ecart pointé  Ecart compta » [EEUGTEIVEED]
] Banque pro 2 01/07/26 31/07/26 150,00 210,55 210,55 210,55 :
1 Banque pro 1 0111425 30/06/26 150,00 150,00 0,00 14,40 150,00 135,60 Caisse pro

ia

Supprimer 1
Caleul ©

Calc tout &

Impriv & ~

v Fermer X

El menu contextual de la tabla

T o @

2 Totaliser la sélection

Modifier I'écriture

o Lier I'écriture >
Pour cette écriture *
Pour la sélection b

¥ Filtrer les écritures b

& Afficher >

] Etats écritures b

2% Options écran b

 Totalizar seleccion realiza el total de las lineas seleccionadas (es posible la seleccién
multiple)
e Adjuntar una imagen te permite vincular una imagen o un pdf (un escaneo del recibo, por
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ejemplo) a la grabacion.

e Vincular entrada le permite vincular una entrada a un documento de cliente o de proveedor,
y/o a un proyecto y una tarea. Cuando Gestan genera una entrada desde el botén Efectivo en

la lista de facturas, el archivo adjunto es automatico.

* Modo de mascara le permite ocultar/desenmascarar entradas con un doble clic. Esto es muy
practico a la hora de sefalar entradas.

e Aprobar después del final del estado de cuenta le permite pasar todas las entradas no
puntiagudas después del final de la fecha del estado de cuenta. Esto es muy practico al final de
un recuento, para desplazar todas las entradas que se habian registrado erréneamente en

fechas demasiado tempranas.

Pour cette écriture
Pour la sélection

W Filtrer les écritures

& Afficher

El mend Para escribir este articulo le permite:

Attacher une image

Passer apres la fin d'arréte

Planifier (écriture récurrente)

Ventilation explicite

Ctrl+5

« planificar una publicacidn: es decir, registrar una publicacion recurrente. Por ejemplo, si
pagas una suscripcién telefénica cada mes, podras registrar un desembolso mensual que se

generara automaticamente

» desglosar explicitamente: es decir, declarar la “composicién” de una entrada, por ejemplo
declarar que en una factura de suscripcidn a Internet, XXX euros estan afectados por el 20% de
IVA, y YYY euros por el 10% de IVA. No se autoriza el desglose de un asiento del IVA a pagar o

reembolsar por el Estado.

Si esta presente la extensidn GESTAN_TRESO también permite presupuestar, es decir, declarar que
la entrada considerada es recurrente, y tenerlo en cuenta en tus previsiones.

Options écran

Copier '04/12/23"

Copier la ligne

1

Totaliser par imputations

‘ Pour la sélection L4 || Modifier 4 |
@B CFtats écritures 4 Masguer
-— x Pointer
=z

Changer la date de mouvement  Ctrl+T
limputation
le compte
le mode de paiement

la date de mouvement

El menU Para seleccidon permite, entre otras cosas, modificar una seleccién de entradas de forma
masiva, por ejemplo cambiando su imputacion.

Paur la sélection

Filtrer les écritures
Afficher

Etats Ecritures

i e <

Options écran

Copier '38

¥

>

Modifier
X Pointer/Dépointer
Masquer

Totalizer par imputations

e

ﬂ la date de mouvement Ctrl+T
l'imputation
le compte

le mode de paiement

El menu Estados de escritura permite activar la impresién de numerosos estados relacionados con

las publicaciones y, en particular:
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* ¢l recibo de efectivo

e el recibo (o recibo)

* el cheque (permite imprimir el cheque correspondiente al asiento seleccionado en papel
preimpreso).

E Options écran ¥

h! Mode masque Ctrl+F3
|_D Copier '12' Afficher par dates décroissantes
LD Copier la ligne Afficher les anomalies
|_D Copier la colonne Afficher ’ Le n® de chéque

|l|_j Tout copier Remise/n® de chéque

Couleur de fond > Liaison piece

Liaison projet

Exporter la table vers Excel...
iE b Code budget

Finalmente, el menl Opciones de pantalla te permite:

* Saldo actual le permite mostrar el saldo actual ya sea teniendo en cuenta solo las entradas
del mes mostrado, o teniendo en cuenta las del mes y todos los siguientes.

e Mostrar le permite mostrar una columna adicional en la tabla, que contiene lo siguiente: el
numero de cheque, el nUmero de descuento, el cddigo de presupuesto, el proyecto o enlace de
pieza.

La hoja de escritura

Py Ecriture d'encaissement (professionnel) — O *

© Encaissement ¥ los/as 23305 1
Reglement le 2870452026 |A)E —m Document  27/04/2026 Professionnel = [ ] .
Imputation Ecriture ventiles ~ % ___ Régime e Normal w7

Tiers DRATEY DAISY

Compte Bangue pro "

Paiement par Carte - Bx remise

M® cheque

Montant TTC 360,00 @ %TvAa 20 + HT 300,00 TVA 60,00

Libelle Rglt FC 23 - Commande avril 2026

4 Facture FCT 23 DRATEY Daisy du 27/04/2026 : Commande avril 2026

‘° |

La fecha de Liquidacion es la fecha de finalizacidn efectiva del cobro o desembolso. Mientras que la
fecha del Documento es la fecha posible del documento relacionado con él. Para un cobro de
factura, por ejemplo, esta fecha es la fecha de emisién de la factura (en este caso, el campo no se
muestra). Pero este campo es Util por ejemplo en el caso de que hayas registrado un desembolso sin
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la correspondiente factura del proveedor, o en el caso de que hayas pagado con tarjeta de débito
diferido.

La imagen 1 le permite vincular una imagen a la entrada, por ejemplo un escaneo del informe de
gastos o de la factura.

Las luces 2 y 3 indican si el escrito es puntual o justificado. En este caso son verdes.

La imputacion es una redaccién “clara” que permite establecer el vinculo entre la entrada, su
cédigo contable y su cédigo de contraparte. Por ejemplo, aqui podriamos haber configurado que la
asignacion “Venta de bienes” esté vinculada a la cuenta de producto 707 (Venta de bienes), con una
contrapartida en la cuenta 411 (Clientes Colectivos). El menu contextual del combo “Imputacién” le
permite crear nuevas imputaciones, si es necesario.

El régimen te permite distinguir si se trata de un depdsito, un depdsito u otra cosa. Esta es
informacién para el registro, sin implicaciones contables.

El tercero es la persona involucrada en la redaccion, la que te paga o la que pagas tu. En el caso de
una factura, el tercero es automaticamente el cliente de la factura. En el caso de una entrada sin
documentos especificos (por ejemplo, una factura de restaurante), puedes elegir un tercero
registrado en tu base de datos de contactos, o introducir una simple descripcién.

El método de pago determina el ingreso de informacidn relacionada. Por ejemplo, el método de
pago “por cheque” le permite ingresar un cédigo bancario, un nimero de cheque y un posible nimero
de comprobante de pago.

El IVA se puede previsualizar segun el cargo. Para el IVA que no tiene tipos estandar, seleccione
“Otro” en el combo de IVA: luego podra introducir un importe con IVA incluido y un importe sin IVA
por separado; el tipo de IVA final se calculard en el momento de la validacion de la entrada.

La parte inferior de la hoja 4 presenta las posibles conexiones del escrito, con una factura, un recibo o
un informe de gastos. En el caso de escritura averiada, una luz indica la validez de la averia. Se
muestra un candado si la entrada ya no se puede modificar (entrada bloqueada).

Ingresar un monto en moneda extranjera

En Gestan, todos los datos contables se almacenan en la moneda especificada en la configuracion
general. Pero jcdmo se puede realizar un cobro en una moneda distinta a la moneda de referencia?

Para hacer esto, una vez ingresado el monto en el drea Monto incluyendo impuestos, haga clic
derecho en el area (o use la tecla F2), lo que abrira la pantalla a continuacién.
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P Ecriture d'encaissement {professionnel) Py Changer de devise — O x

© Encaissement

Réglement le  01/01/2026 4» /@Changer 120 EUR p

Imputation Ventes e
| Devise de ch
[
Tiers DRATEN DAISY Fvise dE changs E
B Taux de conwversion 1,153663 &)
Compte Ee-*?ue pro
' | Au 01/08/2026 -
Paiement par = rie - - Un EUR waut 1.1537 USD
| —u - Un USD vaut 0.86638 ELIR
M® cheque E
~ ~ | Montant en USD 138,44
Montant TTC 120,00 [ % ),00
Régle (UsD) 0,00 B
Libelle Relt FC 10 - FPomme de terre
A rendre (EUR) —

&2
Ciioe—y e x ]

Indique la moneda a la que desea convertir el importe inicial. El botén 1 le permite buscar el tipo de
cambio diario de la moneda especificada (a través del sitio web del banco europeo. Requiere una
conexion a Internet).

Si el cliente le paga, ingrese el monto en el cuadro Pagado. El area Para devolver muestra el monto
gue debes devolver.

El botén Validar completara el area Monto que incluye impuestos del formulario de inscripcidn
con el monto convertido.

Enlace entre facturas y asientos

Cuando utiliza el botén de cobro en la lista de facturas, se genera un registro de cobro, con un enlace
automatico a la factura pagada: cuando solicita la visualizacién de los pagos de tal o cual documento,
esto le permite mostrar los asientos relacionados con el parte.

Es posible eliminar y crear manualmente estas conexiones. En caso de creacién de un enlace a una
factura, que liquidaria la factura, el estado de la factura se establecera en “liquidado”. Si se elimina
un enlace a una factura pagada, el estado de la factura se establecera en “pago pendiente”.

Consejos para gestionar entradas

Memorice los cédigos bancarios de los cheques que le entregan. Para hacer esto, haga clic
derecho en el area [Jcddigo bancario[].

Tipos de IVA inestables. Si tiene una entrada con, por ejemplo, un IVA incluido de 15,95 y un IVA
no incluido de 15,12, Gestan le mostrara un tipo de IVA de 5,49, porque se calcula sobre los valores
proporcionados y se redondea (el tipo es 5.48941). Para encontrar una tasa del 5,5%, utilice el menu
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contextual para el importe con impuestos incluidos Aplicar IVA. Este menu le permitira ingresar una
tasa de IVA. Se calculard un importe no redondeado sin IVA (pero el importe mostrado siempre serd
15,12) y el tipo del IVA sera el valor correcto, es decir, 5,5%.

T:= Otros articulos de [JContabilidad[]

Activos fijos

Asientos contables

Asientos contables

Certificacion del software de caja registradora - Estandar NF525
Cierre contable / Ejercicios contables
Configuracion de contabilidad
Contabilidad con Gestan: los principios fundamentales
Cuentas bancarias o en efectivo
Calculo del IVA

Cddigos de registro

Diarios contables

Documentos sin imputacion

Enlaces de contabilidad

Enlaces masivos: asientos

Entrega de cheques

Estado de resultados

Estados de cuenta bancaria
Exportacion SEPA

Exportar CFONB

Facturacion por tipo impositivo
Impagados

Ingresos y gastos

Letras

Libro Mayor

Microempresa / Autoempresa
Opciones de documentos contables
Pagos

Pedidos con IVA

Plan de cuentas

Revision de entradas

Saldo

Saldo de terceros

Sefalacién de los justificantes del IVA
XIMPORT exportacidn de datos contables
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