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Enviar un correo electrdnico, publicacion o
SMS

A través de Gestan, puedes enviar directamente un correo electrénico estandar, una carta estandar o
un SMS estandar a cualquier contacto seleccionado.

En estos mensajes estandar, un sistema de palabras clave permite personalizarlos con los datos
correspondientes. Por ejemplo, puedes poner %CONTACT_NAME% en el cuerpo de tu mensaje, que
sera reemplazado por el nombre del contacto al generar el mensaje (ver mots-cles).

Tipo de correo

T L i &

~ Envoyer un mail
Envoyer un courrier

E Envoyer un 5M5

La ventana le permite configurar el correo electrénico a enviar.

Los campos Para, CC y CCI estan destinados a direcciones de destinatarios, copia clara y copia
oculta (invisible).

El campo PJ indica la ruta del posible archivo adjunto. Puede abrir este archivo adjunto, para
comprobarlo antes de enviarlo, haciendo clic derecho en el campo. Puede agregar tantos archivos
adjuntos como desee (dentro de los limites de tamafio impuestos por su ISP).

enviar a).

Si la casilla copia estd marcada, la copia del correo electrénico se envia a la direccién de correo
electrénico del usuario remitente.

Si se marca la casilla memo se almacena una accién “mail” en la carpeta de contactos, memorizando
las caracteristicas y texto del correo electrénico enviado.

Chuvrir la P

Enregistrer la P

Ajouter les documents liés aux produits

Ajouter les documents liés au contact
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El menu contextual del campo PJ permite agregar automaticamente todos o parte de los documentos
vinculados al contacto, y/o a los productos de la sala, como archivos adjuntos al correo electrénico.

Correo estandar
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El selector Empresa/Personal/Facturacion/Entrega permite seleccionar la direccion a tener en
cuenta para el contacto seleccionado.

Si se marca la casilla memo se almacena una accion “mail” en la carpeta del contacto, memorizando
las caracteristicas y texto del correo enviado.

Casillas de verificacion:

 sin N/Ref: permite no imprimir la linea “N/Ref”

* sin seguimiento: permite no imprimir la linea JSeguido de[]

* sin direccion: permite no imprimir la direccién: por lo tanto, puede utilizar cartas estandar
para cualquier documento gue no sea una carta, como por ejemplo un acuerdo de practicas o
un certificado jurado, documentos que no necesariamente tienen que adoptar el formato
estandar de una carta.

 sin encabezado y sin pie de pagina le permiten no editar un encabezado y/o pie de pagina.
Muy (til si utiliza papel preimpreso.

Tipo de SMS

by Envoi SMS -0 -

Daisy DRATEY
Sofar SARL

06-59-87-55-13 (Pro);

OO

[ ] 01-59-87-45-96 (Pro)

Destinataire(s)
05-58-87-55-13

Message
“otre RDW de 09:00 ce jour est confirmé.

0 i

Para enviar SMS es necesario haber abierto una cuenta de envio de SMS con un proveedor.
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Dependiendo de las casillas marcadas, los teléfonos seleccionados se mostraran en el area
Destinatarios.

Al hacer clic en el botén Validar se envia el area de Mensaje por SMS.

T:= Otros articulos de “Contactos”

Asignacién geografica de contactos

Combinacion de correspondencia

Contactos

Contactos: creacién rapida

Destinatarios de correo electrénico predeterminados
Direcciones de contacto

Documentos

Enviar un correo electrénico, publicacién o SMS
Envios grupales

Nifios
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