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Ausencias

“Fix Me! L3 correccion Al aun no esta disponible para esta pagina. Mientras tanto, puede hacer
preguntas en el foro.

Gestan te permite gestionar las fechas de ausencia de los usuarios, por cualquier motivo:
e vacaciones, naturalmente,
e pero también: enfermedad, formacién, maternidad, etc.

Lista de ausencias (vista de usuario)

Acceso : Empresa— Ausencias

- ®g Ausencias Eléonare MAROLEX - ] > .

™ Inicie Tiempe Finalizar Tiempo Dias Patron v Redaccion
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a

Suma Cerrar X

La pantalla muestra la lista de ausencias del usuario conectado.

Pueden mostrarse de enero a diciembre, o de junio a mayo (en Francia, las vacaciones se cuentan de
junio a mayo).

Las ausencias se muestran en la pantalla liste des temps de travaux.

Por ultimo, el informe CNS1 (CRA, Compte-Rendu d'Activité), tendra en cuenta los dias de ausencia
independientemente de los dias trabajados.
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Lista de ausencias (vista HR)

Acceso : Recursos humanos - Lista de ausencias

¥4 Tabla de ausencias
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Es la misma vista que para el usuario, pero el combo 1 se utiliza para seleccionar el usuario cuyas
ausencias se quieren mostrar. EIl combo 2 se utiliza para seleccionar el motivo de la ausencia.

El botén Validar permite al responsable de RRHH validar la ausencia. Esto es Util en particular para
las vacaciones anuales de los empleados cuyas fechas de vacaciones deben ser validadas por la

direccion.
Menu contextual

2% Opciones de pantalla » " Ausencias porvalidar

Ey  Copiar fila ‘ Motification par mail

El menu desplegable de esta pantalla permite :

e mostrar Unicamente las ausencias que deben validarse, para mayor claridad
« notificar automaticamente al usuario por correo electrénico la validacién de la solicitud.

Formulario de ausencias

https://manuel.gestan.fr/ Printed on 2026/08/12 18:13



2026/08/12 18:13 3/4 Ausencias

®g Formulario de ausencia = O =

! Ausencia
—_—

Usuario Baptiste BOMCHAMPS - Estado '.'a.‘:a_@ -
Inicie 09,/10/2023 a 09:00
Finalizar 18/10/2023 a 17:00 Dias laborables .. 8,0
Patrdn Vacaciones -
Comentarios
A

Si se marca la casilla Validado 1, la ausencia ya no podra modificarse (a menos que la desvalide un
usuario con privilegios de administracién del tiempo de trabajo).

El programa calcula automaticamente el nimero de dias laborables 2 correspondientes al periodo
de ausencia, teniendo en cuenta los dias de fin de semana y dias festivos. Es perfectamente posible
contar un nimero de dias distinto del calculado. En este caso, esta zona se indica con un color
especial.

Planificacion de ausencias

Acceso : Empresa—- Planificacion de ausencias

¥ Planificacién del absentismo — O x

r Ausencias de 01/10 a 31/10/23

@ 0 Sem: Semana 40 Semana 41 Semana 42 Semana 43 Semana 44

9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9200 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00 9:00
AMPERE Ariane

Vacaciones (3)

v

BOMCHAMPS Baptiste

CHAVAGNEUX Célestin

DORE Didier

FROMENTAL Flavie

@) - o (@) =

El combo 1 se utiliza para seleccionar usuarios segun su estado (interno/externo). Si se han declarado
departamentos, el combo 2 se utiliza para seleccionar a los usuarios del departamento en cuestion.

En el calendario de ausencias, utilizando el ratén, se puede dibujar un periodo de ausencia, o a través
del botén derecho del ratén sobre el calendario - Abrir lista, esto abre el registro de ausencias.
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Note:

Dias laborables: son todos los dias de la semana excepto el dia de descanso semanal (domingo)
y los dias festivos. Los sabados no suelen contarse como dias de descanso. Por lo tanto, es un dia
laborable. Asi pues, en una semana normal (sin dias festivos), hay 6 dias laborables.

Dias laborables: son los dias en los que su empresa esta abierta, es decir, los dias que se trabaja
realmente en la empresa. Por ejemplo, si la empresa esta abierta de lunes a viernes o de martes a
sabado, hay 5 dias trabajados en la semana, es decir, 5 dias laborables.

Como se calcula el nimero de dias Empezamos calculando el tiempo entre el principio y el
final del periodo. Por ejemplo, hay 2 horas entre el 26/06 a las 14:00 horas y el 26/06 a las 16:00
horas. Luego dividimos esta duracién por la duracién convencional del dia, definida en el ajustes
generales.

E Otros articulos “Usuarios ”.

Ausencias

Ausencias por motivo
Carrera profesional
Directorio de empresas
Disponibilidad del usuario
Mensaje en la conexidn
Menus, widgets, botones de usuario
Personal

Privilegios de usuario
Salir

Usuarios
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