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Lettrage

Le lettrage d'un compte (généralement un compte de tiers) est une opération comptable qui consiste
a affecter un “repére” dans les écritures composant le mouvement, la somme des entrées au crédit
devant étre égale a la somme des entrées au débit.

Le but est d'associer les opérations (par exemple associer une facture et son reglement, ou un
reglement qui solde trois factures avec ces trois factures), et de constater quelles opérations restent
sans association. Le repéere utilisé est souvent une lettre de I'alphabet, d'ou le nom de « lettrage ».

Il existe trois techniques de lettrage :
e le lettrage manuel,
e |e lettrage automatique a priori

e |e |lettrage automatique a posteriori.

¥ Plus d'info : Lettrage comptable sur Wikipedia.

Le lettrage automatique

Le lettrage automatique consiste a associer automatiquement les reglements aux factures. C'est la
méthode pratiquée par Gestan, a priori ou a posteriori.

Lettrage a priori
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"' Liste des factures client = O >

N*® fact Date chéa St Client P Mature M Mode pm M u <+
19 14/01/26 21/01/26 I LAPORTE HILDEPHONSE FRA Construction maison 5910,00 7092,00 Virement —
18 14/01/26  21/01/26 =] COMPTOIR DES MATERIAL FRA Bloc agglo crew: 200 x 20 2160,00 2592,00 B

FRA Appros du 09/12/25 au 08 88,00 | 105,60 |

17 02/01/26 09/01/26 =] A LA BONNE HEURE [FRA ||

Encaissement facture

Date encaissement /01/2026 Régime  f Normal
Montant
Compte bancaire Bangue pro

Imputation Vente de produits finis

Réglé par LAPORTE HILDEPHOMNSE
Libellé Rglt FC 19 - Construction maison

Mode de paiement Virement -

Valider o Annuler X

S o s

Lorsqu'un reglement de facture est saisi depuis la liste des factures, I'écran d'encaissement ci-dessus
permet d'enregistrer le montant réglé, sur quel compte, a quelle date et par quel moyen. Le
programme associe automatiquement I'écriture a la facture concernée. Il s'agit ici d'un lettrage
automatique a priori.

Py Ecriture d'encaissement (professionnel) — O X
Réglement le  |ETOREDEGR A ¢ = Document  14/01/2026 Professionnel L] o0
Imputation Vente de produits finis - Régirme b Mormal -
Tiers LAPORTE HILDEPHOMSE
Compte Bangque pro -
Paiement par Virement - Bx remise
MN® cheque
Montant TTC 5425,38 Lﬁ %TVA 20 ~ HT 4 521,15 TVA 504,23
Libelle Rglt FC 19 - Construction maison
([ _Focturs FCT 19 APORTE Hidephonse s 1W/01/2025 Constuciorm. ) ey e
[ ~.7 Projet: CONSTRUCTION MAISON _
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On voit que sur la fiche “Encaissement” qui correspond au réglement, le lettrage a été effectué
automatiquement (vers FCT6, la facture client ID 6 ) et il est affiché sur la fiche de I'encaissement.

Le principe est identique pour les factures fournisseur.

Lettrage a posteriori

Ce lien peut également étre effectué a posteriori. C'est I'objet du menu Lier I'écriture dans la liste
des écritures.

Py Encaissements et décaissements — O x

[0 Encaissements/Décaissements

id &7 D gt D.doc 2 Paiement ¥ Imputation 7 Tiers YPt Décaiss. 2 Encaiss. PFP by <touss
25 0%01/26  09/01/26 Carte Achat de matiéres LE COMPTOIR DES 1500,00 (] a Bangue perso
27 09/01/26  09/01/26 Carte Note de frais MAROLEX ELEONC 319,20 @ Rglt NDF2 - E. MAROLEX - Janvier 2026
20 12/01/26  14/01/26 Vipe~—~-+ - — 709,20 B Rglt FC 19 - Construction maison Caisse pro
31 14/01/26 0 14/01/26 T T h @ ﬂ 2 seaux plastique En ligne
30 14/01/26  14/01/26 Vi i 057,42 @ Rglt FC 19 - Construction maison
33 14/01/26  14/01/26 Ci @ Rglt NDF3 - E. MAROLEX - Dej lancement ch
28 14/01/26  14/01/26 Vi X Totaliser la sélection @ Pmt FF 6 - Bloc agglo creux 200 x 200 x 500 I

Pointage/Dépointage de cette ligne Ctrl+F2 542532 @ Rgit FC 19 - Construction maison

Modifier I'écriture

34 15/01/26  14/01/26 Vi X

" Lier|'écriture > . S
a un tiers (contact)
Pour cette écriture b Q,
P la sélecti & une facture client Ctrl+L
our la sélection > -
a un devis client
Y Filtrer les écritures > . .
a une commande client
Afficher > : -
® a un aveir client
& Anomalies Sl a un bon de livraison client
e Dernier releve
BB Etats écritures > -
. a une facture fournisseur au 11/09/25
== Options écran > B ;
= -
a une commande fournisseur Solde courant
[El Copier 'Virement' aun avoir fournissewr ~~f . GuW0
El Copierlaligne . s
E P g a un projet/tiche

@

Copier la colonne I

Le menu contextuel permet de lier toute écriture d'encaissement a toute facture client, réalisant un
lettrage a posteriori, ou tout décaissement a une facture fournisseur.

Il est évidemment conseillé de préférer le lettrage a priori.

Documents comptables

L'information de lettrage va se retrouver dans le journal comptable, le grand livre, et dans I'export
comptable.
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®g Journaux comptables = [m] X

* " Journal tous mouvements

Du 15/01/2026 au 15/01/2026

Journal  <touts *  Filtrer Débit _ Crédit _ (SErErEr

N Mt Inl Date MN*® piece Pointage ¥ Echéance Compt Libellé compte Libellé Deébit Credit
1 BQ 15/01/26 ECR34 A11LAPORTEF Clients Rglt FC 19 - Construction maison 542538 a
1 BQ  15/01/26 ECR34 512 Banques Rglt FC 19 - Censtruction maison 542538
1 BQ  15/01/26 ECR34 44578 Compte TVA collectée en attente Rglt FC 18 - Construction maison 904,23
1 BQ  15/01/26 ECR34 44571 Compte TVA collectée Rglt FC 1% - Censtruction maison 904,23
v

Compte Libellé du compte T Debit Credit Sold Solde crédit
41 Clients 542538 542538 a
44571 Compte TVA collectée o904, 23 04,23
44573 Compte TVA collectée en attente 004, 23 04,23
512 Banques 5425,38 5425,38
Impr. & -
-

=

Ecritures lettrées dans le journal.

. % Grand Livre = O X

_ ' Grand Livre SOFAR

Du 15/01/2026 au 15/01/2026 4 » =% Joummal  =touts ~  Filtrer Débit _ Crédit _ GEnErer

Date ID Tiers  N°Piéce Li

411LAPORTE 15/01/2021 22 FCT19  RgltF LAPORTE HILDEPHONSE

44571 44571 15/01/2021 22 FCT19  RgltF LAPORTE HILDEPHONSE 904,23

44573 44573 15/01/2021 22 FCT19  RgltF LAPORTE HILDEPHONSE 904,23

512 512 15/01/2021 22 FCT19  RgltF LAPORTE HILDEPHONSE 542538

TOTAL 6329,61 632961

Ecritures lettrées dans le grand livre.

https://manuel.gestan.fr/ Printed on 2026/08/12 20:28



2026/08/12 20:28 5/6 Lettrage

®g Export des données comptables = [m] X
Export des d i tabl s compratie su v/ 13

XpPo €5 donnees comptables Céture comptable au31/12 EUR
Du 15/01/2026 au 15/01/2026 4 ¥ T Journal <touts *  Filtrer Débit 632961 Crédit 632961 (SERErEr
N mwvt InlY Date SEchéance N pigce T Compte T Libellé Y Montant 2C/DY  Pointage Y Budget Y Libellé compte
1 BQ 15/01/26 FCT19 411LAPORTE F Rglt FC 19 - Const 542538 C ECR34 Clients O a
1 BQ  15/01/26 FCT19 512 Rglt FC 19 - Const 542538 D ECR34 Banques o]
1 BQ  15/01/26 FCT19 44578 Rglt FC 19 - Const 90423 D ECR34 Compte TVA collectée en attente O
1 BQ  15/01/26 FCT19 44571 Rglt FC 19 - Const 90423 C ECR34 Compte TVA collectée o]

Ve
/a
v

Format sortie  XIMPORT (CIEL, EBF, SAGE) [.txt) =
Rép sortie ENZ_TRAVAIL\Documents =

Ecritures lettrées dans I'export comptable.

T:= Autres articles “Compta”

Affectations comptables automatiques
Arrétés de TVA

Balance

Balance tiers

Calcul de la TVA

Certification des logiciels de caisse
Cléture comptable / Exercices comptables
Comptabilisation des écritures
Comptabilité avec Gestan : principes de base
Comptabilité en partie double

Compte bancaire et de caisse

Compte de résultat

Créances irrécouvrables
Encaissements/Décaissements

Export CFONB

Export SEPA

Export XIMPORT des données comptables
Facturation par taux de taxe

Grand Livre

Immobilisations

Imputations comptables

Journal
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Journaux comptables (codes)
Lettrage

Liaisons comptables

Liaisons en masse : écritures
Micro-Entreprise / Auto-Entreprise
OD (opérations diverses)

Options des documents comptables
Paramétrage comptabilité

Pieces sans imputation

Plan comptable

Pointage TVA

Produits et Charges

Relevés de compte bancaire *
Remise de chéques

Revue des écritures *

Soldes de gestion

Taux de TVA

Ticket Z

Trésorerie prévisionnelle *
Trésorerie simplifiée

Ventilation des factures par échéances
Ventilation des écritures
Ventilation détaillée par taux de taxe *
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