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Boutons, menus, widgets *

Fix Me! Réécriture en cours

Comme son nom l'indique, cet écran permet de paramétrer les menus de Gestan, les boutons
d'ouverture des programme, et I'affichage des widgets sur I'écran du menu principal.

Accessibilité

Il est accessible a tous les utilisateurs, mais la validation n'est autorisées aux utilisateurs ayant le
privilege “Modification du paramétrage”.

Gestion des boutons

**Accés : ** Depuis le menu contextuel de I'écran d'accueil de Gestan.
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Gestion des boutons

Menus et onglets

Ressources

Commandes d

Suivi détaillé des commandes
validées

{Ecrit . ..
CrurEs encaissements/décaissements
Arrétés Liste des arrétés de compte | assssssey  ooo-o--ooooooooooooooo-
e Justification des Projets
Justification : .
encaissements/décaissements _ ) onso
Interventions  Liste des interventions client | ORI oo
Yersements Liste des versements Séparateur Factures
Adhésions Adhésions Fournisseurs
Produits Listedesproduits | B0 mmmmmmmmmm e
Documents Liste des documents (fichiers) | P - mmmmmmmeee
Mouvements  Liste des mouvements de stock Motes
Sociétés Liste des sociétés Favoris
Devis Listedesdevis |  emmmmemeeeeeeeeeeeeeee
Machines R Machines (ressources) Spin
Agenda Agenda | e
. Planning des acticns et des Fermer
Planning i :
interventions
Planning loc  Planning locations
Commandes  Liste des commandes

Bons Livr Bons de livraison -
. .; :-n.L
Bons Recept  Bons de réception
Cem prix Dernandes de prix
L ]

CommandesFc Commandes fournisseurs

Les boutons affichés sur I'écran du menu principal de Gestan peuvent étre affiché en fonction du
profil de l'utilisateur en question : par exemple, le bouton “Ecritures” n'est pas nécessaire si
I'utilisateur n'effectue aucune saisie comptable.

Les boutons Joker 1, 2, et 3 peuvent étre utilisés pour ouvrir tout écran de Gestan qui n'aurait pas de
bouton dédié, mais aussi tout programme externe comme la calculatrice ou le bloc-notes, par
exemple.

Le bouton spin est permet de naviguer de base en base lorsque vous étes en menu classique (par
opposition a ruban).

Menus et onglets
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Gestion des boutons Menus et onglets Ressources Widgets

- . . . . . . Via i o=
Utilisez ces cases pour paramétrer les menus de I'écran principal (I'écran d'accueil de Gestan). Par exemnple, Valider o

si vous n'utilisez pas Gestan pour votre comptabilité (ou si vous n'étes pas |e service comptabilité de votre -
entreprise), vous pouvez décocher la case Comptabilité. Cela n'efface pas les éventuelles données Annuler X

existantes,

Menus a afficher

Actions Stocks Machings-reszources Verzements
Interventions Facturation client Machines-loc et mnt Action commerciale
Projets/Taches Facturation fournisseur [ ] Adhésions Statistigues ]
Produits Comptabilité

Utilisez ces cases pour paramétrer les onglets qui doivent étre affichés sur les écrans liste, Par exemple, si
vous ne gérez pas des adhésions d'adhérents, décocher la case adhésion : I'onglet adhésion ne sera pas
affiché sur I'englet contact.

Liste des contacts

Notes Documents [ ] Adhésions Maching
Projets Interventions Wersements Caontrats
Actions Fitces (factures, devis, etc) .
Liste des projets

Motes Consommations horaires Mouvements de stock

Tiches Contacts Prévisions financiéres

Actions Interventions |:| Pigces (factures, devis...)
Documents Ingrédients |:| Ecritures %
Liste des produits

Autres données Descriptif &tendu Notes techniques

Image .

Cet onglet permet de paramétrer les menus de I'écran principal de Gestan : on peut ainsi activer ou
désactiver les modules de Gestan en fonction du poste tenu par I'utilisateur.

De plus, vous pouvez paramétrer les onglets affichés sur :

e |a liste des contacts
* la liste des projets
e |a liste des produits.

Ressources
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Gestion des boutons Menus et onglets lessources Widgets

Valider «F

Motep O] CAWindows\notepad.exe ! -

Programme 1 Annuler X
Programme 2 !
Prograrmme 3 !
Programme 4 I
Programme 5 I
Programme & I
Prograrmme 7 I
Programme 8 I
Programme 9 I
Programme 10 I

Programme 11 !

Programme 12 !

Cet écran permet de paramétrer des raccourcis qui seront accessibles via le menu principal de Gestan
(menu “Raccourcis”). Vous pouvez indiquer ici un exécutable, une URL, un répertoire, ou un fichier.

Les éléments sont ajoutés au bouton Ressources de I'onglet Outils.

P8 GESTAN Entreprise 41.01.06/U-01 - SOFAR/EM

Outils Entreprise RH Contacts Activité Projets Produits Commerce Compta Métier Statistiques Aide
Photo i@
& D » : [
& # ¥ = Ir @ & s 3@ G
Databases Qutils Admin Parameétres Bureautique Utilitaires Ressources
- Explorateur - - - Raccourcis Notes - - Traduire P - uitter
Administration Bureautigue D Notepad <S8 er

Widgets
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Gestion des boutons Menus et onglets Ressources

Widgets compteurs Widgets horloge
Actions a faire; Ville Y GMT

D Interventions non terminées

Paris 00 &
Tokyo w 7.0

[ ] Devis en cours

[ ] Commandes a suivre
|:| Factures client

[ ] Factures fournisseur
D Maintenances

[ ] Factures a transmettre

Widgets graphiques -
|:| Actions mensuelles Widgets DhjEl:‘lifS

|:| Interventions mensuelles

D Facturation mensuelle

[ ] Produits et Charges mensuels

Autres widgets

Infos Gestan

[ ] calendrier

[ ] Ajout rapide

[ AujourdhuiDemain
Todo list

Les widgets permettent d'afficher des informations sur I'écran principal de Gestan. Pour modifier
I'emplacement ou ils sont affichés sur I'écran principal, passez en Mode modification via le menu
contextuel de I'écran principal.

Ci-dessous les widgets actuellement disponibles :

Widget Description

Action : Il
affiche le

nombre
2 d'actions aux
statuts “a
faire”, “en
cours”, et “en
attente”

Actions
a faire
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Widget Description

Action du jour
+ Rappel : Il
affiche les
actions du jour
a faire. |l
permet aussi
de passer le
statut de
: o I'action a
ﬁl'uour'd hu!: “Terminée” ou
Récygérer les a “En cours de
cléggle la cave réalisation”, ou
- e orimer. S
supprimer. S'il
est activé, 10
20 minutes avant
I'heure de toute
action du jour,
une fenétre
pop-up (ci-
dessous) vous
rappellera
I'imminence de
I'action a faire.

RAPPEL !

16h50 : RDV avec Daisy DRATEY dans nos [ocaux

Pop-up de
rappel

4 m V4

Terminer Supprimer Traiter

Maintenance : Il
affiche le
nombre
d'actions de
6 7 maintenance
aux statuts “a
Maintenances faire” “en

a faire cours”, et “en
attente”

Interventions :
Il affiche le
nombre

v 4 d'interventions

aux statuts “a

Interventions faire : en"
a réaliser cours”, et “en
attente”
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Widget

Description

-@-
= 1

66 EUR
Devis

a suivre

Devis : Il
affiche le
nombre de
devis aux
statuts “a
transmettre”,
ou “en attente
d'accord
client”, ainsi
que le montant
correspondant.

668 EUR
Factures

a relancer

Factures client
.l affiche le
nombre de
factures aux
statuts “en
attente”, “a
relancer”, ainsi
que le montant
de solde TTC a
recevoir de ces

factures. == A
noter que ce
widget peut
prendre en
compte, ou
pas, les
factures
prélevées, et
afficher, ou
pas, les
factures
transmises
mais non
encore échues,
selon les
options
sélectionnées
via le clic droit
de I'écran de
relance des
factures.
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Widget

Description

o
’ \

B

37T EUR
Réglements
a faire

Factures
fournisseur : |l
affiche le
nombre de
factures
fournisseur aux
statuts “en
attente”, “a
régler”, ainsi
que le montant
de solde TTC a
régler pour ces

factures. == A
noter que ce
widget peut
prendre en
compte, ou
pas, les
factures
réglées par
virement, et
afficher, ou
pas, les
factures dont le
reglement n'est
pas encore
échu, selon les
options
sélectionnées
via le clic droit
de I'écran de
relance des
factures.
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Widget Description
Objectifs:
Affiche un
objectif de

—

13%

Factures 2025

montant (de
facturation, de
CA, de charge,
de bénéfice,
etc) dans la
barre bleu
sombre
centrale, et le
compare au
montant réalisé
de l'objectif,
ainsi qu'un
montant
potentiellement
réalisable au
pro-rata du
temps passé de
|'exercice. Ici,
nous avons
retenu un
objectif de CA
2019, dont
nous avons
réalisé 62% au
23/05/19, ce
qui fait que
nous devrions
arriver a 160%
de I'objectif au
31 décembre
(en plus ce sont
de vrais chiffres

h

95

312 EUR
Factures

& transmettre

Factures a
transmettre au
clients.
Pratique pour
I'assistante de
gestion de
I'entreprise !
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Widget

Description

e
B

250
200
150
100
50
508
[T}

[%]
1002

=150

Compta
mensuelle :
Affiche la
facturation
mensuelle. En
rouge les
charges
(calculé par la
somme des
écritures liées a
une imputation
rattachée a un
compte de
charge), en
vert les
produits
(calculé par la
sommes des
écritures liées a
un compte de
produit), en
bleu la
différence
entre les deux,
et en jaune le
cumul des
différences.

novembre

500

400

300

200

100

décembre
janvier
férier
mars

avril

mai

juin

jLillet
(it

Facturation
mensuelle :
factures
mensuelles par
statut.

septembre
octobre
nowem bre

décembre
janvier
février
mars

anril

mai

juin

juillet

Interventions
mensuelles :
Interventions
mensuelles par
statut.

septembre
octobre
novembre
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Widget Description
ToDo list :
Affiche la liste
des actions
et/ou des
interventions a
e - . faire. Il est
=" Afaire 09/09/25 Inter Nettoyer les joints & pOSSible de
=" Afaire 17/09/25 | Inter Filtre & air @ W paramétrer ce
=" A faire 19/11/25  Inter Changement joint & W Widget pour
=" A faire 20011725 Trav. Téléphoner Daisy Dratey & B ouvrir le liste
=" Afaire 20711425 Inter Remplacement joint & W cIassique des
actions, ou la
liste “com”, via
le combo Pour
une action
Widget ToDolList

Ce widget dispose d'un menu contextuel permettant de nombreuses opérations sur les actions ou les
interventions.

Suivi de ['action

Emrl*

Suivi de l'intervention
Ajouter

Modifier

Dupliquer

Supprimer

Imprimer

Envayer un mail
Transmettre au responsable
Confirmer le RDV par mail
Envoyer un courrier
Envoyer un 5M5

Appeler le contact

Afficher
Lier avec un projet

Cutils

Ctrl+D

Suppr

Ctrl+

Terminer ce jour

Terminer en créant une conso

Terminer avec motif

Terminer en créant l'action suivante
Terminer avec information client

Avec info utilisateur (par mail)

Opération suivante
Metire en attente
A faire aujourd'hui
Traiter demain

Changer la date d'échéance

Affecter 'action & un autre contact

Transmettre par mail

Ctrl+T
Cirl+K

Ctrl+I

Ctrl+Q
Ctrl+W

Ctrl+H
Ctrl+M

Informer les utilisateurs

par action information

par mail (standard)

par mail (nouvelle action)

Terminer en créant une conso : termine l'action, et ouvre I'écran de création de conso, avec le

libellé de la conso alimenté par le libellé de I'action.

Terminer avec motif : termine ['action, et indique le motif de terminaison dans le commentaire de

['action.

Terminer en créant l'action suivante : termine I'action, et ouvre un écran de création d'une
nouvelle action.

Terminer avec information client : pour les actions liées a un contact, termine I'action et ouvre
I'écran d'envoi de compte-rendu d'action par mail (message-type).
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Terminer avec information utilisateur : termine I'action, ouvre un écran de sélection des
utilisateurs Gestan, et adresse aux utilisateurs sélectionnés un mail d'action terminée.

**Informer les utilisateurs — par action information ** : va générer une action information sur I'action,
pour chaque utilisateur sélectionné

**Informer les utilisateurs - par mail standard/nouvelle action ** : envoie aux utilisateurs
sélectionnés, soit un mail standard d'information concernant I'action, soit un mail “nouvelle action”.

T:= —————— Autres articles “Utilisateurs”

Absences

Absences par motifs
Annuaire entreprise
Boutons, menus, widgets
Congés

Disponibilités des utilisateurs
Parcours professionnel *
Personnel

Planning des absences
Privileges des utilisateurs
Utilisateurs
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